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RESOLUCAO CONSU/IFAC N° 002, DE 15 DE JANEIRO 2018.

Dispoe sobre a Organiza¢do Diddatico-Pedagogica dos
Cursos de Graduacdo do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac.

APRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ACRE (IFAC), no uso de suas atribui¢des legais,
conferidas pela Lei n® 11.892/2008 e pelo Decreto, de 13.04.2016, publicada no Diario da Unido n°
1, secdo 2, de 14/04/2016, considerando deliberacdo do Conselho Superior ocorrida durante a 20?
Reunido Ordinaria do Conselho Superior do IFAC em 08 de dezembro de 2017, conforme Art. n° 39
da Resolugao CONSU/IFAC n° 045, de 12 de agosto de 2016, que aprova o Regimento Interno do
Conselho Superior,

CONSIDERANDO,

Lein® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

Lein® 11.892, de 29 de dezembro de 2008;

Lein® 10.861, 14 de abril de 2004;

Lein® 12.089 de 11 de novembro de 2009;

Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

Lein® 6.202, de 17 de abril de 1975.

Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969;

Portaria Normativa Ministerial do MEC n° 40 de 12 dezembro de 2007, Republicada em
2010.

Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre/ Resolugdo n°
187/2014 — Consu-Ifac.

Plano de Desenvolvimento Institucional / PDI do Ifac (2014 —2018)

RESOLVE:

Art. 1° - Tornar sem efeito a RESOLUCAO N° 060, DE 04 DE JANEIRO DE 2017,
publicada no Boletim de Servigos n° 02, de 05 de janeiro de 2018.

Art. 2° - Aprovar a Organizagdo Didatico-Pedagogica dos Cursos de Graduagao do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.
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Art. 3° - Revogar a Resolucao n° 162, de 09 de setembro de 2013.
Art. 4° - Esta Resolucdo deve ser publicada no Boletim de Servigos e no Portal do Ifac.

Art. 5° - Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagao.

Rio Branco - AC, 15 de janeiro de 2018.

(Original Assinada)
MARIA LUCILENE BELMIRO DE MELO ACACIO
Presidente Substituta do Conselho Superior
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RESOLUCAO CONSU/IFAC N° 002, DE 15 DE JANEIRO DE 2018
ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUACAO

TITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, criado nos termos
da Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, Artigo 5°, Inciso XXXII, vinculado ao Ministério da
Educacao (MEC), de natureza juridica autarquica, possui autonomia administrativa, patrimonial,
financeira, didatico-pedagodgica e disciplinar.

Art. 2° O Instituto Federal de Educac¢ao, Ciéncia e Tecnologia do Acre - Ifac tem autonomia
para criar e extinguir cursos, circunscritos ao Estado do Acre, mediante autorizacdo do Conselho
Superior, bem como para registrar diplomas dos cursos por ele ofertados.

Paragrafo unico. Os cursos de Graduagdo ofertados pelo Ifac passardo por processos de
regulagdo, avalia¢do e supervisao de acordo com a legislacao vigente.
TITULO IT
DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Art. 3° O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre em observancia a Lei
n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, nas modalidades presencial ou a distancia, podera:
I.  ministrar Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, prioritariamente na forma
de cursos integrados, para os concluintes do Ensino Fundamental e para o publico da Educagao
de Jovens e Adultos;

[l. ministrar cursos de Formagdo Inicial ¢ Continuada ou Qualificagdo Profissional,
objetivando a capacitagdo, o aperfeicoamento, a especializagdo, a atualiza¢ao de profissionais,

em todos os niveis de escolaridade, nas areas da Educacao Profissional e Tecnoldgica;
Ill. ministrar em nivel de Educagdo Superior:

a) cursos Superiores de Tecnologia;

b) cursos de Licenciatura e Programas de Formagao Pedagdgica;

¢) cursos de Bacharelado, inclusive as Engenharias;

d) cursos de Pés-graduagdo Lato Sensu de Aperfeicoamento e Especializagao;

e) cursos de Pos-graduacao Stricto Sensu de Mestrado e Doutorado.

Paragrafo uinico. Paralelamente aos cursos acima referidos, o Ifac podera oferecer cursos
inseridos nas atividades de Extensdo, de acordo com os principios e finalidades da Educagdo
Profissional e Tecnoldgica, em articulagdo com o mundo do trabalho e com os segmentos sociais,

com énfase na produgdo, desenvolvimento e difusdo de conhecimentos cientificos e tecnologicos.
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Art. 4° A Organizagdo Didatico-Pedagdgica dos Cursos de Graduagdo tem por finalidade
orientar e reger os procedimentos didatico-pedagogicos e administrativos relativos aos cursos de
Graduagao, no ambito dos campi do Ifac.

Art. 5° Os procedimentos didatico-pedagogicos e administrativos, relativos ao processo
educacional nos cursos de graduagdo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Acre, reger-se-30 pela presente Organizagao Didatico-Pedagdgica (ODP) observadas as disposi¢oes
da legislagdo vigente e as regulamenta¢des do Conselho Nacional de Educacdo (CNE).

Paragrafo inico. Os procedimentos didatico-pedagdgicos e administrativos especificos de
cada Campus do Ifac subordinar-se-320 ao regramento desta Organizagdo Didatico-Pedagodgica.

Art. 6° A Educagdo a Distancia caracteriza-se como modalidade educacional na qual a
mediagdo didatico-pedagogica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de
meios e tecnologias de informacao e comunicagdo, com estudantes e professores (as) desenvolvendo
atividades educativas em lugares ou tempos diversos, com metodologia, gestio e avaliacao peculiares,

que serdo estabelecidos por regulamento especifico, naquilo que couber.

TITULO 111
DA EDUCACAO SUPERIOR

CAPITULOI
DA DEFINICAO

Art. 7° A educacgdo superior abrange os seguintes cursos e programas, conforme especificado
no Art. 44, da Lei 9.394/96:

I.  Cursos sequenciais;
II.  Cursos de graduacao;

lll. Cursos de pods-graduagdo, compreendendo mestrado, doutorado,
especializacdo, aperfeicoamento e outros abertos a candidatos portadores de diplomas em

cursos de graduacio.

Paragrafo unico. Os cursos de pos-graduagdo terdo regulamentos proprios.
Art. 8° A oferta e o funcionamento dos cursos de graduagao atenderao a legislagao pertinente

em vigor, bem como esta Organizacao Didatico-Pedagogica.

CAPITULO II
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 9° Os cursos de graduagao ofertados no Ifac, na modalidade presencial e a distancia,
compreendera cursos e programas de graduacado, pertinentes a:

I.  Cursos Superiores de Tecnologia, visando a formagdo de profissionais para os
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diferentes setores da economia;

Il. Cursos de Licenciatura, sobretudo nas areas de Ciéncias (Biologia, Fisica e Quimica)

e Matematica;

[ll. Programas especiais de formacao pedagdgica, com vistas a formacao de professores

(as) para a Educacao Bésica, Profissional e Tecnologica;

IV. Cursos de Bacharelado e Engenharia que possibilitem a verticalizacdo do ensino e a

formagdo de profissionais para os diferentes setores da economia e areas do conhecimento.

§ 1°Acriagdo, oferta, funcionamento, alteracao e adequacao dos cursos atenderd as disposi¢des
da Lei n°. 9.394/1996, Lei 11.892/2008, Lei n° 10.861/2004, Resolugdes do Conselho Nacional de
Educacio, Plano de Desenvolvimento Institucional, demais legislagcdes e normas internas.

§ 2° Os cursos poderao ser organizados na forma presencial, semipresencial e a distancia, e
poderao ser implementados:

I.  no Ifac ou em institui¢des conveniadas; ¢
Il. em parceria com institui¢des conveniadas ou consorciadas.

§ 3° Nas modalidades a distancia e semipresencial os cursos obedecerdo a regulamento
especifico.

Art. 10 Os Cursos Superiores de Tecnologia t€ém por objetivo formar os egressos do Ensino
Meédio e/ou Técnico de Nivel Médio, visando a formagao de profissionais nas tecnologias especificas
para as diferentes demandas dos arranjos produtivos locais, em seus fatores econdmicos, sociais,
politicos e culturais.

Art. 11 Para a oferta dos cursos de graduacao observar-se-ao:

l. os recursos humanos, materiais e didaticos existentes no Ifac e/ou na
comunidade local;

Il. as necessidades e tendéncias do mundo do trabalho, considerando contextos
locais e regionais, identificadas por meio de estudos e pesquisas de demandas dos arranjos
produtivos locais, em seus fatores econdmicos, sociais, politicos, culturais e ambientais ou
outros instrumentos pertinentes.

Art. 12 Os cursos de graduacao serdo estruturados por componentes curriculares que poderao
ser agrupados em periodos ou mddulos, cuja duragdo ndo devera ultrapassar um semestre letivo.

§ 1° A duragdo e a carga horaria dos cursos oferecidos serdo compativeis com as exigéncias
dos perfis profissionais delineados nos respectivos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, observando-se
as diretrizes curriculares aprovadas pelo Conselho Nacional de Educa¢do e demais marcos legais
em vigor.

§ 2° Os cursos de graduacao do Ifac poderdo acrescentar no Projeto Pedagogico de Curso, no

maximo, dez por cento da carga horaria minima prevista nas normativas legais.
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TITULO IV
DA GESTAO DO ENSINO

CAPITULO 1
DOS ORGAOS

Secao I
Dos Orgios Colegiados de Gestiio

Art. 13 Sio Orgios Colegiados da Estrutura organizacional do Ifac:

I Conselho Superior
II Colégio de Dirigentes
11 Conselho de Campus

Secao 11
Dos Orgios Executivos do Ifac

Art. 14 S3o orgaos executivos responsaveis pela gestao didatico-pedagogica dos cursos de
Graduagao no Ifac:

I. No ambito da Reitoria:
a)Pro-Reitoria de Ensino
1. No ambito do Campus:
a)Direcao Geral;

b) Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao;

Secao 111
Dos Orgios Colegiados dos Cursos de Graduacio

Art. 15 Os Cursos de Graduagdo terdao um Nucleo Docente Estruturante (NDE) e um
Colegiado de Curso.

§ 1° O Nucleo Docente Estruturante - NDE ¢ um o6rgdo consultivo, propositivo e de
assessoramento responsavel pela concepg¢ao, implantacao, consolidagdo, avaliagdo e atualizacao dos
Projetos Pedagodgicos dos Cursos de graduagao do Ifac.

§ 2° A composi¢ao e funcionamento do NDE reger-se-do por normatizagdo especifica, em

consonancia com a legislagdo vigente.
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Art. 16 O Colegiado de Curso ¢ 6rgdo primario de fungdo consultiva, normativa, deliberativa
e de assessoramento académico para os assuntos de politica de ensino, pesquisa e extensao.
Paragrafo unico. A criagdo, as atribui¢des e o funcionamento do Colegiado de Curso serdo

regidos por normatizacao especifica, em consonancia com a legislagdo vigente.

TITULOV
DA PROGRAMACAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO

CAPITULO 1
DO CALENDARIO INSTITUCIONAL, DO CALENDARIO ACADEMICO DO CAMPUS,
DO CRONOGRAMA DE CURSO

Secao I
Calendario Institucional

Art. 17 O Calendério Institucional para os cursos de graduagao tem como objetivo nortear a
elaboracdo do calendario académico de cada campus, apresentando diretrizes e encaminhamentos.

Art. 18 O calendario Institucional serd proposto pela Pro-Reitoria de Ensino ao Conselho
Superior em até noventa dias antes do término do ano letivo corrente.

Art. 19 O ano letivo do Ifac, independente do ano civil, conterd, no minimo, duzentos dias de
trabalho académico efetivo, excluindo o tempo reservado aos exames finais quando houver.

Art. 20 No Calendério Institucional devera constar:

l.  Previsdo de dias:
a) Letivos — que atendam a legislacao;

b) Nao letivos — referentes aos feriados, domingos, datas nacionais, estaduais, religiosas

e datas proprias do Ifac.

Il. Periodo de realizacdo dos processos seletivos, a exce¢do do Sisu que possui calendario

especifico divulgado pelo Ministério da Educagao.

[ll. Dias destinados as Jornadas Pedagdgicas de, no minimo, trés dias no inicio de cada

semestre;
IV. Inicio e término das atividades académicas do periodo letivo;
V. Férias docentes;

VI. Os prazos de entrega do Plano Individual de Trabalho (PIT) e Relatério Individual
de Trabalho (RIT)

Paragrafo nico. O Calendario Institucional deve ser observado pelo campus, salvo em
casos devidamente justificado e apreciado pela Pro-Reitoria de Ensino, que serdo submetidos ao

Conselho Superior.
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Secao 11
Calendario Académico do Campus

Art. 21 A Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensdo mediante proposi¢do do coletivo do

campus, com vistas na realidade local, poderd adaptar o Calendério Institucional, devendo ser

apreciado pela Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 22 No Calendério Académico dos cursos de graduacdo do campus devera constar:
l. Inicio e término dos periodos letivos, respeitado as datas estabelecidas no
Calendario Institucional;

Il. Dias letivos e ndo letivos — referentes aos feriados, domingos, datas nacionais,
estaduais, municipais, religiosas e datas proprias do campus e do Ifac;

[. Periodo de férias escolares dos (das) estudantes;

IV. Periodo indicado para langamento de nota no Sistema Académico pelos (as)

professores (as) ao final de cada etapa avaliativa;

V. Prazo para entrega dos Didrios de Classe impresso e assinado as Coordenagdes
de Curso;

VI. Periodo de fechamento de notas de cada bimestre/semestre;

VILI. Periodo destinado as avaliagdes finais;

VIll.  Periodo de publicagdo de editais de vagas residuais;

IX. Periodo para solicitacdo pelo (a) estudante de aproveitamento de estudos,

validagdo de conhecimentos e experiéncias profissionais anteriores, de extraordinario

aproveitamento nos estudos;
X. Datas destinadas as matriculas, respeitando o Calendario Institucional;
XI. Periodos para solicitagdo de trancamento de matricula;

XIl.  Os prazos de entrega do Plano Individual de Trabalho (PIT) e Relatorio
Individual de Trabalho (RIT);

Xlll.  Dias destinados as Jornadas Pedagogicas de, no minimo, trés dias no inicio
de cada semestre;

XIV.  Periodo destinado as atividades e eventos de ensino, pesquisa e extensdo do

campus;

XV. Periodo destinado ao planejamento pedagogico dos cursos, durante o periodo

letivo
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Art. 23 Para fins de apreciagdo do Calendario Académico do Campus, a Dire¢do de Ensino,
Pesquisa e Extensdo devera enviar a proposta a Pré-Reitoria de Ensino, conforme orientagdes da
Pro-Reitoria de Ensino publicada em Instru¢do Normativa.

§ 1° A Pro-Reitoria de Ensino tera o prazo maximo de quinze dias corridos para analisar as
propostas dos calendarios dos campi e realizar os encaminhamentos necessarios.

§ 2° Calendarios letivos apresentados em divergéncia ao Calendario Institucional serdo
analisados levando em consideragdo o funcionamento do Sistema Académico e encaminhados ao
Conselho Superior.

Art. 24 O Calendario Institucional do Ifac s6 serd considerado concluido quando cumprida
a carga hordria e os dias letivos previstos na legislagdo em vigor.

Art. 25 Os Calendéarios dos Campi sé serdo considerados concluidos quando cumpridos, com
atividades pedagogicas, a carga horaria e os dias letivos previstos no Projeto Pedagogico de Curso.

§ 1° Sao consideradas atividades pedagogicas, além das aulas regulares:

I. Atividades extraclasse;
Il. atividades de cunho educacional, ambiental, cientifico, cultural, social e esportivo.

§ 2° As atividades descritas no paragrafo anterior serao consideradas atividades pedagogicas,
desde que planejadas e executadas em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso, a partir de

pressupostos pedagdgicos e educacionais.

Secao 111
Cronograma dos Cursos

Art. 26 Apds aprovacao do Calendario Académico do Campus, cada curso podera elaborar
um cronograma das suas atividades especificas, contendo:

l. Periodo de cada etapa avaliativa;

1. Periodo de entrega dos didrios de classe impressos e assinados;

. Periodo de divulgagdo do resultado das avaliagdes pelo (a) professor (a);
V. Periodos de provas finais, se houver;

V. Periodo destinado as atividades de ensino, pesquisa e extensio do curso;
VI. Datas das reunides de NDE e Colegiado de Curso;

VIl.  Periodo de solicitagao de matricula especial;

VIIl.  Outras atividades que julgar pertinentes.

Paragrafo tnico. Compreende-se por etapa avaliativa o periodo destinado ao fechamento de
notas referentes ao periodo avaliado.
Art. 27 O Cronograma, uma vez elaborado, deverd ser amplamente divulgado nas
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dependéncias do Campus e disponibilizado no sife institucional.

CAPITULO 11
DA JORNADA ACADEMICA

Art. 28 Considera-se periodo letivo o semestre, 0 modulo, a série ou ano letivo conforme o
projeto pedagogico do curso.

Paragrafo unico. Os cursos de graduacdo serdao organizados em periodos letivos semestrais.

Art. 29 Os cursos desenvolver-se-do, semanalmente, nos turnos diurno ou noturno ou,
ainda, em horarios alternativos para os desenvolvidos na modalidade de Educacao a Distancia, em
conformidade com a legislacdo especifica.

§ 1° Os cursos desenvolvidos em carater especial, ndo regular, poderao ser ofertados em mais
de um turno.

§ 2° A duragdo da hora-aula nos cursos de graduagdo sera de cinquenta minutos.

Art. 30 As aulas de todos os cursos do Ifac serdo ministradas, preferencialmente, de segunda-
feira a sexta-feira, conforme Calendario Académico.

Paragrafo unico. As aulas regulares aos sabados deverdo ser previstas na grade de horario,
no inicio de cada periodo letivo, a exce¢do de aulas resultantes de reposicgao.

Art. 31 Os dias de sabados e os pontos facultativos poderao ser contados na composi¢ao dos
dias letivos, desde que previsto no Calendario do Campus.

§ 1° Sabados e feriados facultativos ndo previstos no Calendario Académico, somente
poderao ser contabilizados como dia letivo mediante autorizacao da Coordenacao de Curso, Dire¢ao
de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Direcao Geral e publicizagdo para a comunidade académica.

§ 2° O desenvolvimento de atividades curriculares aos sabados somente podera ocorrer nos
turnos matutino e vespertino, de acordo com o Projeto Pedagogico do Curso e Plano de Ensino.

Art. 32 Entende-se por dia letivo aquele fixado no Calendario Académico em que se realizam
atividades educacionais (ensino, pesquisa e extensao) com a presenca do (a) professor(a) e dos (as)
estudantes, dentro ou fora do campus, independentemente da quantidade de estudantes presentes.

Paragrafo unico. O dia letivo implica em realizagdo de efetivo trabalho escolar para os (as)

estudantes com a presencga do (a) professor (a).

CAPITULO I1I
. .

Art. 33 O Horario Geral serd organizado por uma comissao, instituida pela Dire¢ao Geral de
cada campus, e publicado com antecedéncia de dez dias uteis antes do inicio da matricula do periodo
letivo, para conhecimento da comunidade do Ifac.

Art. 34 Para um melhor desempenho académico e fluidez do processo ensino-aprendizagem,

deverdo ser observados os seguintes procedimentos:
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I.  os componentes curriculares da formagdo geral eminentemente tedricos deverdo ser
blocados, com o minimo de duas aulas consecutivas, exceto em casos de componentes que
Il. os componentes curriculares da formagao geral ou os eminentemente tedricos deverao
ser ministrados por um (a) unico(a) professor (a), a fim de evitar a fragmentacao dos conteudos,

bem como a descontinuidade das informagoes, prejudicando a construgdo do conhecimento do

(a) estudante:

Ill. os componentes curriculares que exijam atividades praticas de laboratorio e/ou
atividades de campo, visitas técnicas poderdo ser ministrados por mais de um (a) professor
(a), desde que a natureza do componente assim o justifique; neste caso, ndo sera ultrapassado
o numero de trés professores (as) por componente curricular, exceto, quando estritamente

~ ~ = . ~
1cao da D 10 d )

Art. 35 A grade de horério, depois de publicada, ndo podera sofrer modificagdes, salvo

quando estritamente necessaria e autorizadas pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao.

CAPITULO IV

DA NATUREZA E OPERACIONALIZACAO DO COMPONENTE CURRICULAR
COMPARTILHADO

Art. 36 Sera permitido o compartilhamento de um componente curricular por até no maximo,
trés professores (as), quando este for de natureza tedrico-pratico, desde que sua singularidade assim
o justifique, e vivenciado, preferencialmente em laboratorios e unidades de produgao.

§ 1° A vivéncia dos componentes curriculares compartilhados, conforme caput, devera
assegurar a continuidade das informagdes, da constru¢cdo do conhecimento pelo (a) estudante na
perspectiva de um melhor desempenho académico e qualidade do processo de ensino-aprendizagem,;

§ 2° Componentes curriculares, cujas especificidades exijam que sejam ministrados por mais de
um (a) professor (a) e especializado em subareas, poderao ser enquadrados como “Compartilhados”.

§ 3° Componentes curriculares que sdo apenas de natureza tedrica, ndo deverdo ser
compartilhados, exceto quando houver a especificidade e com a autorizagdo da Coordenacdo do
Curso, referendada pela Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 4° A carga horaria ndo pode ser critério para componentes curriculares serem trabalhados
de forma compartilhada.

Art. 37 Os (as) professores que ministrardo aulas dos componentes curriculares
compartilhados deverao estar no mesmo horario e simultaneamente, trabalhando enfoques especificos
ou diferenciados.

1° Nos casos em que os componentes curriculares compartilhados, por forca maior de
b
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sua natureza, sejam trabalhados fora do ambiente interno do campus, ou aqueles que, por sua
especificidade instrumental (equipamentos, aparelhos e similares) e curriculares (unidades didaticas),
necessitem ser trabalhados em dias diferentes, admite-se a ndo simultaneidade do horario.

§ 2° Quando o componente curricular compartilhado exigir divisio em subturmas, o
quantitativo ndo deverd ultrapassar vinte e cinco estudantes em cada uma delas.

Art. 38 Cada campus devera regulamentar internamente o compartilhamento de componentes

curriculares, de acordo com a sua necessidade, respeitadas as condi¢gdes deste regulamento e demais

|

CAPITULO V
___ DASATIVIDADES EXTRACLASSE

Art. 39 Serdo consideradas Atividades Extraclasse, para efeito de computo de carga horaria
de aulas, apenas aquelas que tenham a participa¢do conjunta do (a) professor (a) e do (a) estudante.

§ 1° As Atividades Extraclasse somente serdao realizadas, quando previamente autorizadas
pela Coordenagdo de Curso, referendada pela Dire¢ao de Ensino, Pesquisa e Extensdao, mediante
apresentacdo do planejamento dessas atividades pelo (a) professor (a).

§ 2° As Atividades Extraclasse serdo, prioritariamente, interdisciplinares.

§ 3° No caso das Atividades Extraclasse interferirem no horario de outros componentes
curriculares, devera ser obtida a anuéncia dos (as) respectivos (as) professores (as), bem como o
plano de reposi¢ao de aulas.

§ 4° No caso das Atividades Extraclasse exigirem pernoite, quando houver menores de idade
ou estudantes (as) com deficiéncia, haverd acompanhamento obrigatério de um (a) professor (a) ou
servidor (a) técnico-administrativo do mesmo sexo.

§ 5° A participagdo de algum (a) estudante menor de idade nessas atividades esta condicionada
a autorizacado, por escrito, do (a) responsavel legal, em formulério proprio, anexado ao planejamento
do (a) professor (a).

§ 7° O tempo total destinado a realizagdo de atividade extraclasse ndo podera ultrapassar
trinta por cento da carga horaria total do componente curricular, no periodo letivo.

§ 8° Para o computo como hora-aula devera ser considerada a hora-aula cursada pelo (a)
estudante e ndo a hora de trabalho do (a) professor (a).

§ 9° E vedado ao (a) estudante realizar Atividades Extraclasses sem a presenca do (a)

professor (a).

Art. 40 Sao consideradas Atividades Extraclasse aquelas que se enquadrem nas categorias
estabelecidas nos incisos abaixo:

. Eventos:

o bord ent UESOS:
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b) Palestras com a participagdo de especialistas ou profissionais de formacao técnica

lieados A determinada Area do conhecimenta:

¢) Simpdsios;

d) Ciclo de debates técnicos:;

e) Congressos;

f) Festivais

Il.Atividade de Campo:

a) Visitas técnicas:

b)Y Pesaui Bibli .

¢) Excursoes:

d) Aulas praticas

[ll. Tarefas Cooperativas Assistenciais (com relato em sala de aula):

a) Atividadesassistenciais programadas pelos (as) professores (as) oupelas coordenacdes
responsaveis pelo curso que contemplem os temas transversais e as temadticas voltadas para a

cultura afro e indigena, valorizacdo do idoso, inclusdo, direitos humanos, meio ambiente, cultura

de paz e outros;

b) Visitas a instituicdes de acolhimento para criancas e adolescentes e instituicdes

para idosos, com previsdo de momentos educativos, ludicos, esportivos e /ou artisticos, para

: las cri ¥

IV. Outras:

a) Cine debate: exibi¢do de filmes e videos com temadtica técnica, cidadania, meio

ambiente, defesa da vida, etc;
. d) Cursosextras curriculares.

Art. 41 Os procedimentos para realizagdo de Atividades Extraclasse devem contemplar a
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identificacdo, o desenvolvimento, as etapas a serem vivenciados, os recursos humanos e materiais
e a avaliacdo dessas atividades, conforme regulamentagdo especifica publicada pela Direcao Geral

do campus.

CAPITULO VI
. DASVISITAS TECNICAS

Art. 42 Define-se como Visita Técnica a atividade complementar dos componentes
curriculares dos cursos oferecidos pelo Ifac, caracterizada pelo contato direto dos (as) estudantes
com o ambiente real de exercicio da profissdo, objetivando a complementacdo didatico-pedagogica
de disciplinas tedricas e praticas que definem a formagao profissional.

§ 1° A realizacdo da visita técnica esta condicionada a entrega do Plano de aula de Visita
Técnica e seu deferimento pela Coordenagdo de Curso.

§ 2° S6 poderdo participar das Visitas Técnicas os (as) estudantes regularmente matriculados.

§ 3° Os veiculos oficiais sao de uso exclusivo de estudantes e servidores do Ifac, nao sendo
permitida a presenca de pessoas externas nem o desvio do trajeto definido no projeto da visita, salvo
em casos autorizados pela Dire¢do Geral do Campus, quando devidamente justificadas pelo servidor
responsavel.

§ 4° Nao ¢ permitido no transporte oficial, nem nos locais da visita, a presencga de estudantes
cujos nomes ndo constam na lista de participantes da Visita Técnica.

§ 5°E proibida a realizagdo de Visita Técnica sem a presenca de, pelo menos, um (a) professor
(a) responsavel.

Art. 43 As Coordenacdes de Curso sdo instincias responsaveis pela implementacdo
e aperfeicoamento do processo de solicitagdo e execucdo de Visitas Técnicas, respeitado este
regulamento.

§ 1° As Coordenagoes de Curso definirdo, em conjunto com os (as) professores (as) do curso,
no inicio do semestre letivo, o calendario de visitas técnicas do semestre bem como a quantidade de
visitas a se realizar, mantendo-se, essencialmente, o carater interdisciplinar.

§ 2° O Coordenador de Curso devera criar e manter um acervo de toda a documentacao
relativa a cada Plano de aula de Visita Técnica, para consulta e posterior comprovacao por qualquer
orgdo fiscalizador e demais 6rgdos de controle, interno ou externo, cabendo encaminhar uma cépia

a Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensdo, quando solicitado.

TITULO VI
DAS VAGAS, DO INGRESSO, DA MATRICULA, DO TRANCAMENTO DE
MATRICULA, DO CANCELAMENTO DE MATRICULA, DA EVASAO E DO
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ABANDONO

CAPITULO 1
DAS VAGAS

Art. 44 Os cursos e vagas a serem ofertadas pelos campi, para ingresso de estudantes no Ifac,
serdo definidos pelos campi, observando-se o plano de oferta constante no Plano de Desenvolvimento
Institucional, a capacidade de trabalho do quadro docente, a disponibilidade de salas de aula e de
laboratérios, e encaminhado a Pré-Reitoria de Ensino até a data prevista no Calendario Académico.

§ 1° Entenda-se como capacidade de trabalho do quadro docente as atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e outras de carater administrativo-pedagdgicas desenvolvidas semanalmente
pelo (a) professor (a), conforme regulamentagao especifica em vigor.

§ 2° A oferta de cursos por meio de convénios ou de outra natureza especial ndo prevista até a
data limite definida em Calendario Institucional podera ser aceita em datas posteriores a data limite,

desde que devidamente justificada.

Secao I
Das Vagas Residuais

Art. 45 Sao consideradas vagas residuais aquelas oriundas de:

I.  Desisténcia

[l. Transferéncia para outra institui¢ao

lll. Transferéncia para outra unidade do Ifac

IV. Transferéncia de turno

V. Reopcao de curso

VI. Cancelamento de matricula

VII. Vagas ndo preenchidas durante os processos seletivos no periodo letivo anterior

§ 1°  As vagas mencionadas nos incisos [ a VI poderdo ser preenchidas por transferéncia
externa, portador de diploma de graduagdo em areas afins, convénios culturais, reingresso € por
reopgdo de curso, por meio da publicacdo de editais para vagas residuais.

§ 2° As vagas oriundas do ndo preenchimento durante o processo seletivo so serdo consideradas
vagas residuais e disponibilizadas para editais de vagas residuais a partir do segundo periodo letivo.

Art. 46 Poderdo preencher as vagas residuais, de forma prioritaria:

I.  Estudantes do Ifac, que desejam reopgao de curso, desde que tenham concluido o

primeiro periodo letivo;

Il. Estudantes de outras Instituicdes de Educag¢do Profissional, Técnica, Cientifica e

Tecnologica;
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[ll. Estudantes de outras Instituicdes de Educagdo Superior, desde que matriculados em

cursos de area afim, em curso reconhecido pelo MEC.

IV. Portador de Diploma de Graduagao.

Art. 47 O edital de vagas residuais sera conduzido pelo campus, segundo critérios especificos

para cada situagdo e dentro dos prazos determinados nos calendérios do Campus e Institucional.

Secao 11
Das Vagas Remanescentes

Art. 48 Sio consideradas vagas remanescentes aquelas oriundas do ndo preenchimento
durante o processo seletivo.

Art. 49 Para os casos em que o (a) estudante matriculado (a) no primeiro periodo do curso
solicite desligamento de matricula ou venha a ter sua matricula desligada no primeiro periodo do
curso, havera convocacao do (a) candidato (a) imediatamente subsequente na lista de classificagao
(ou lista de espera) do processo seletivo, salvo em impedimentos legais, desde que possibilite ao
futuro candidato setenta e cinco por cento de frequéncia obrigatoria nos componentes curriculares

do semestre.

§ 1° Havendo sobra de vagas apos todos os editais de convocacdo para a realizagdo de
matricula de estudante ingressante podera ser lancado edital de selecdo publica para as vagas (edital
de vagas remanescentes), desde que possibilite ao futuro candidato setenta e cinco por cento de
frequéncia obrigatoria nos componentes curriculares do semestre.

§ 2° Ao candidato ingressante com o periodo letivo iniciado devera ser dado ciéncia dos
dias letivos ja executados.

Art. 50 O edital de vagas remanescentes dos cursos de graduacgdo sera conduzido pela Pro-
Reitoria de Ensino, segundo critérios especificos para cada situagao e dentro dos prazos determinados
nos calendarios do Campus e Institucional.

Art. 51 A publicacdo de editais de vagas remanescentes deverd levar em consideracdo a
garantia do candidato ingressante obter, no minimo, setenta e cinco por cento de frequéncia dos

componentes curriculares obrigatorios.

CAPITULO 11
DO INGRESSO

Art. 52 O ingresso aos cursos de graduagdo do Ifac dar-se-4 mediante:
I.  Sistema de Sele¢dao Unificada (Sisu), considerando o desempenho obtido no Exame

Nacional do Ensino Médio (Enem), preferencialmente;

Il.  Processo seletivo proprio definido em edital especifico;
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[ll. Transferéncia interna e reopg¢ao de curso;

IV. Transferénciaexterna de outras Institui¢des devidamente credenciadas pelo Ministério
da Educaciao (MEC);

V. Portador de diploma de graduagdo em areas afins; e
VI. Realizag¢do de Intercambio.
VII. Transferéncia ex-officio

§ 1° O processo seletivo publico previsto no inciso I obedecera a regulamento proprio.
§ 2° As situagdes previstas nos incisos III a IV serdo cumpridas mediante a existéncia de
vagas e critérios definidos em edital especifico de vagas residuais a ser publicado pelo Campus.

§ 3° O intercambio previsto no inciso VI se dara de acordo com regulamento proprio.

Subsec¢do |

Dol Portador de Dinl e Graduaca

Art. 53 O portador de diploma de graduacdo poderd ingressar em outro curso superior
conforme estabelecido neste documento.
Art. 54 As vagas, os critérios de selecdo e matricula serdo regidos por edital de vagas

residuais a ser publicado pelo campus.
CAPITULO 111
DA MATRICULA

Art. 55 O (a) estudante esta com matricula ativa, quando:

l. Matriculado (a) em componente(s) curricular(es);
II. com trancamento de matricula;

[ll. com matricula para realizacdo de Estagio Supervisionado ou Trabalho de Conclusdo
de Curso — TCC.

Art. 56 A matricula consiste na vinculacao do (a) estudante a Instituicdo e a um curso
especifico, estabelecendo sua situac¢do de regularidade, devendo ser realizada da seguinte forma:
I.  Matricula Institucional: consiste na primeira matricula do (a) estudante ingressante
devidamente classificado em processo seletivo, respeitando-se a ordem classificatoria, o nimero
de vagas ofertadas e o turno do curso selecionado.

[l. Matricula Curricular: consiste na matricula realizada pelo (a) estudante veterano a

cada periodo letivo, assumindo compromisso com os componentes curriculares a serem cursados.

Paragrafo tnico. No ato da matricula institucional o (a) estudante ingressante efetivara,

obrigatoriamente, sua matricula curricular no primeiro periodo letivo do curso, em todos os
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componentes curriculares, conforme Projeto Pedagdgico de Curso.

Secao I
Da Matricula Institucional

Art. 57 A matricula no curso sera efetuada pelo (a) estudante ingressante ou seu responsavel/
representante legal, mediante requerimento e apresentagcdo dos documentos exigidos em Edital.

§ 1° O (a) candidato (a) que nao efetivar a matricula inicial no periodo definido no Edital do
Processo Seletivo perdera direito a vaga em favor do subsequente classificado, pela ordem.

§ 2° Seréa nula de pleno direito a matricula efetuada sem a apresentagdo da documentagao
exigida dentro do prazo determinado;

§ 3° Serd nula ou tornada sem efeito, a qualquer tempo, a matricula realizada mediante
apresentacdo de documento falso, ou adulterado, sujeitando-se o responsavel as san¢des previstas
em lei.

§ 4° Cada estudante ingressante receberd um inico nimero de matricula que o identificara
durante todo o periodo de realizagdo do curso, bem como para o arquivamento de documentagdo da
vida académica.

§ 5° Ao efetivar a matricula institucional o (a) estudante serd vinculado, obrigatoriamente, ao
primeiro periodo letivo do curso e a todos os seus componentes curriculares.

Art. 58 A matricula institucional acontecera de forma presencial, sendo obrigatdria a presenga

dos pais ou responsavel, quando o (a) estudante tiver menos de dezoito anos.

Secao I1
Da Matricula Curricular

Art. 59 A matricula curricular nos Cursos de graduagdo acontecera em data estipulada no
Calendario Académico e sera realizada por meio do Sistema Integrado de Gestao das Atividades
Académicas (SIGA-A), de forma online.

§ 1° Em caso de inoperancia do sistema no periodo de matricula curricular, o (a) estudante
devera realiza-la presencialmente, junto a Coordenagao do Curso, conforme orientagdes publicadas
pelo setor.

§ 2° O (a) estudante, com direito a matricula curricular, que deixar de efetud-la dentro
dos prazos previstos, devera solicitar Matricula Fora de Prazo junto a Coordenagao de Curso do
campus, em até cinco dias uteis apds a data limite de matricula anexando a justificativa e as devidas
documentagdes que comprovem o motivo do ndo cumprimento do prazo para renovagao de matricula.

§ 3° O (a) estudante que renovar sua matricula fora de prazo, devera ter ciéncia de que nao
havera reposicao de aulas e suas faltas serdo contabilizadas dentro do percentual maximo de vinte e
cinco por cento permitido para faltas, considerando o computo da carga horaria total da disciplina,
estando sob sua responsabilidade a administragdo de sua vida académica.

§ 4° O (a) estudante que ndo realizar a matricula curricular nos prazos estabelecidos sera
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considerado (a) evadido (a).
Art. 60 A matricula curricular nos cursos de graduacao ocorrera da seguinte forma:
I.  Noprimeiro periodo dos cursos, de forma obrigatoria, em todos os componentes

curriculares, conforme Projeto Pedagogico de Curso, no ato da matricula institucional.

Il. A partir do segundo periodo do curso, a critério do (a) estudante, podera ser
feita:

a) Por periodo do curso, em todos os componentes curriculares
(recomendavel); ou

b) Por componente curricular isolado, respeitando o limite minimo e
maximo do periodo letivo, bem como os pré-requisitos estabelecidos no PPC, ficando

a matricula, nesses componentes curriculares, condicionada a oferta pelo Ifac.

Paragrafo unico. E de responsabilidade exclusiva do (a) estudante optar pela matricula por
periodo de curso ou componente curricular isolado, observando o limite minimo estabelecido no
PPC e a disponibilidade de oferta do campus.

Art. 61 A matricula curricular nos cursos de graduagdo sera efetuada em dois momentos,
conforme datas definidas em calenddrio institucional:

l. No primeiro momento, o (a) estudante solicita a matricula nos componentes

curriculares a seu critério.

[I.  No segundo momento, ap6s andlise da Coordenacdo de Curso, os (as)
estudantes poderdo solicitar ajuste de matricula, para fins de pagamento de disciplina em
dependéncia ou adiantamento de disciplina, & Coordenagdo de seu Curso, a qual cabera

emitir parecer conclusivo.

§ 1°  Apos essas duas etapas, ndo sera mais permitido nenhum tipo de inclusido ou exclusao
de componentes curriculares.

§ 2° A matricula curricular est4 condicionada a apresentacao do “Nada Consta” da Biblioteca
junto ao Registro Escolar.

Art. 62 Os casos omissos e especificidades referentes a matricula curricular serdo apreciados
pelo Colegiado de Curso, podendo consultar os setores competentes.

Art. 63 Devera ser observado, como limite minimo de estudantes para matricula em uma
disciplina eletiva, o quantitativo de setenta por centro dos (as) estudantes constantes do respectivo
periodo de referéncia, excetuando-se os casos de disciplinas necessdrias para a integralizacao
curricular de estudantes.

Art. 64 A Coordenacdo de Curso dara conhecimento aos (as) estudantes:

I.  Dos componentes curriculares disponiveis no periodo letivo; e

Il. Que a efetivacdo da matricula por componente curricular isolado pode inviabilizar a

integralizacdo do curso dentro do prazo legalmente previsto.
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Art. 65 A matricula nos cursos nas modalidades semipresenciais e a distancia, obedecerdo
ao disposto neste documento, salvo em casos especificos a serem orientados pela Pro-Reitoria de

Ensino.

Secao 111
Da Matricula Especial

Art. 66 E permitida a matricula especial em disciplina isolada nos cursos de graduagio do
Ifac, nos seguintes casos:
I.  Estudante regularmente matriculado (a) em curso de graduagdo do Ifac ou em outra

Instituicao de Ensino Superior;
Il. Portador de Diploma de Graduagao.

§ 1° Para fins de registro o (a) estudante com matricula especial serd denominado no curso
com matricula especial como “estudante especial”.

§ 2° A matricula especial sera deferida mediante a existéncia de vagas.

§ 3°  Serd permitida a matricula em, no maximo, duas disciplinas por periodo letivo,
mediante a existéncia de vagas, e quatro disciplinas por curso.

Art. 67 O (a) estudante matriculado (a) em um curso de graduagdo do Ifac devera solicitar
a matricula especial, diretamente no do Sistema Integrado de Gestdo das Atividades Académicas
(SIGA-A).

Paragrafo unico. O (a) estudante do Ifac nao criard novo vinculo com o curso, no qual
cursa a disciplina isolada.

Art. 68 Ao (a) estudante de graduagdo do Ifac que cursar disciplina especial sera permitido:

l. O aproveitamento como Atividades Complementares conforme regulamento

proprio.
1. O aproveitamento de estudos, conforme regulamento proprio.

Paragrafo unico. As disciplinas cursadas em matricula especial que ndo possuam
equivaléncia no curso de origem do (a) estudante serdo registradas no historico escolar, como
disciplinas extracurriculares.

Art. 69 O (a) estudante portador de diploma de graduacao devera protocolar requerimento de
matricula especial na Coordenacdo do Curso conforme prazo estabelecido no calendario, devendo
vir acompanhado dos seguintes documentos.

a) RG e CPF;

b) Certificado d lusdio d le nivel : . lid
) C ] . los Dré-requis; o f iy

Paragrafo unico. O (a) estudante especial na condicao estabelecido no caput, oriundo de

outra Instituicdo ndo integrara o corpo de estudante do Ifac.
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Art. 70 Ao (a) estudante portador de diploma tendo obtido a aprovagao na disciplina cursada,
o Ifac emitird uma certidao de conclusdo da disciplina, indicando a frequéncia e aprovagao.

Art. 71 Sob nenhuma hipdtese sera permitida a matricula especial nos componentes
curriculares de Praticas Profissionais, Estagio Supervisionado, Projetos Integradores ou componentes

curriculares com carater de conclusdo de curso.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA E DO TRANCAMENTO DE DISCIPLINA

Secao I
Do Trancamento de Matricula

Art. 72 Entende-se por trancamento de matricula a interrup¢do total das atividades
académicas, por tempo determinado, podendo ocorrer de forma compulsoria ou voluntéria.

Art. 73 Entende-se por trancamento compulsorio de matricula aquele em que o (a) estudante
necessite interromper os estudos nos seguintes casos, devidamente comprovados:

I. Convocagdo para o servigo militar obrigatorio (ao completar 18 anos);

Il. Tratamento prolongado de satude pessoal ou de familiares em primeiro grau, quando

ndo couber o atendimento domiciliar especial;
I1l. Gravidez de alto risco ou problemas po6s-parto;
IV. Intercambio educacional promovido pelo Ifac.

Paragrafo unico. O trancamento compulsério de matricula pode ser requerido em
qualquer época do periodo letivo e ndo serda computado para efeito de contagem de tempo maximo
de integralizagdo curricular.

Art. 74 Entende-se por trancamento voluntario de matricula aquele em que o (a) estudante
opta pela interrupg¢ao total dos estudos.

§ 1° A solicitagdo de trancamento da matricula ocorrerda mediante requerimento feito pelo
(a) proprio (a) estudante ou por seu (sua) representante legal a Coordenacdo do curso que emitira
parecer e encaminhara a Coordenacdo de Registro Escolar para efetivagdo.

§ 2° O trancamento de matricula voluntario somente poderd ocorrer a partir do segundo
periodo letivo.

§ 3° O trancamento de matricula so6 terd validade por um periodo letivo, devendo o (a)
estudante renovar a matricula ou renovar o trancamento na data limite prevista no Calendario
Académico.

Art. 75 O tempo méaximo permitido para trancamento voluntario nos cursos superiores sera
de:

I.Curso com trés anos de duragdo: maximo de trés semestres consecutivos ou
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intercalados;

Il. Cursos com quatro ou mais anos de duragdo: o méaximo de quatro

semestres, consecutivos ou intercalados.

§ 1° Os (as) estudantes com matricula trancada, que vierem a ser afetados (as) por novo
curriculo, nova modalidade ou novos contetdos programaticos, serdo submetidos (as) a adaptagao
curricular, observada a equivaléncia dos componentes curriculares, considerando a ultima matriz
curricular do curso em vigéncia.

§ 2° O trancamento de matricula, se concedido, resultard na obrigagdo do Ifac de assegurar
a vaga do (a) estudante, o qual serd considerado (a), para efeito de matricula, estudante regular.

§ 3° O trancamento voluntario de matricula devera ser efetuado até a data limite prevista
no calendario do Campus.

§ 4° Nao serdo permitidos trancamentos de matricula de cursos com ofertas especiais ou
esporadicas, devendo ser dado ciéncia aos (as) estudantes no ato da matricula.

Art. 76 Decorrido o prazo de trancamento de matricula, o (a) estudante deverd requerer
sua matricula, durante o periodo previsto no calendario académico vigente, no SIGA-A, conforme
estabelecido nesta normativa.

Paragrafo inico. A ndo realizacdo da matricula, ap6s o término do trancamento, no prazo

estabelecido em Calendario do Campus, caracterizara abandono de curso.

Secao I1
Do Trancamento de Disciplina

Art. 77 Entende-se por trancamento de disciplina a interrupcao total das atividades académicas
apenas em uma ou mais disciplinas especificas, por tempo determinado.

§ 1° O trancamento de disciplina poderd ser solicitado a qualquer momento, junto a
Coordenagdo do Curso, a partir da conclusdo do primeiro periodo, pelo (a) estudante, nas disciplinas
em que estiver matriculado (a), desde que atenda as exigéncias e condi¢des estabelecidas no Projeto
Pedagogico do Curso.

§ 2° Ao (a) estudante que solicitar o trancamento de curso, sera dada ciéncia formalmente
pelo (a) Coordenador (a) do Curso, de que por ocasido de seu retorno, serd enquadrado (a) na tltima

matriz curricular do curso.

CAPITULOV
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 78 O cancelamento de matricula € a interrup¢ao definitiva do curso, que podera ser
voluntario ou compulsorio, implicando na total desvinculacao do (a) estudante da Instituigdo.

l. O cancelamento voluntario sera feito mediante requerimento do (a) estudante.

Il. O cancelamento compulsoério sera feito mediante ato administrativo da Institui¢ao.
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Paragrafo inico. Com o cancelamento de matricula o (a) estudante sera desvinculado (a)
da Instituigao.

Art. 79 O cancelamento voluntario poderé ser solicitado pelo (a) estudante maior de idade
ou por seu responsavel legal, quando menor.

Paragrafo tinico. O cancelamento voluntario devera ser solicitado por meio de requerimento
especifico protocolado junto a Coordenagao de Registro Escolar, por meio do qual o (a) estudante
expressara o motivo do cancelamento.

Art. 80 O cancelamento compulsério podera ser feito por iniciativa da Instituicdo, nos
seguintes casos:

l. Por motivo disciplinar, obedecendo ao estabelecido obedecendo ao

I. Ultrapassar o prazo maximo permitido para trancamento geral de

matricula;

" NG licitacdo d ] cula:

IV. Por jubilamento, ao ultrapassar o prazo maximo de integralizacdo

el ; . Proieto Pedagdeico do C )

V. Se houver cassacao de determinagdo judicial que tiver originado seu
registro;

VI. Se for comprovada fraude no ato de realizagdo das provas do Processo
Seleti | - | S

VIL. Se for constatado que o (a) estudante ocupa uma vaga em curso de

graduagdo em Instituicdo publica ou particular na condi¢do de bolsista do Prouni,

conforme determinam a Lei n® 12.089 de 11 de novembro de 2009, o Decreto n°

. i entad leoislacses:
VML Qcorrer falecimento do (a) estudante. ...

IX Por motivo de evasio

§ 1° O cancelamento, resultante das situagdes mencionadas nos incisos I a VIII, sera efetivado
apos abertura de processo, analise e emissao de parecer pelo Colegiado de Curso, sendo garantido,
ao (a) estudante, o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

§ 2° O processo a que se refere o paragrafo anterior devera observar a orientacdo de Instrugao
Normativa a ser publicada pela Pro-Reitoria de Ensino.

§ 3° Tera matricula cancelada por evasdo o (a) estudante que ndo efetuar a renovacdo de
matricula, em qualquer periodo do curso.

§ 4° Tera matricula cancelada por jubilamento o (a) estudante que se encontre, em qualquer
momento de sua trajetoria académica, em uma situag@o na qual nao lhe seja mais possivel concluir

o curso dentro da duragdo maxima prevista para esse fim.
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CAPITULO VI
DA EVASAO E DO ABANDONO

Art. 81 Considerar-se-4 evadido o (a) estudante que:

a) ndo realizar a matricula curricular no prazo estabelecido;
b) ndo realizar matricula curricular no periodo letivo subsequente ao do trancamento.

Art. 82 Considerar-se-4 abandono de curso o (a) estudante que faltar mais de vinte e cinco

dias letivos consecutivos no semestre em que efetuou a matricula, sem justificativa.

TITULO VII
DA TRANSFERENCIA, DA ADAPTACAO CURRICULAR E DA TROCA DE TURNO

CAPITULO 1
DA TRANSFERENCIA

Secao I
Das Formas de Transferéncia

Art. 83 Entende-se como formas de transferéncia:

I Transferéncia Interna: transferéncia de estudantes regularmente matriculados
em curso do Ifac para o0 mesmo curso, ou outro de areas afins, para outro campus, somente
a partir do segundo periodo letivo do curso, mediante a existéncia de vaga, seguindo os

critérios definidos em edital especifico.

II Reopcgao de curso: transferéncia de estudantes regularmente matriculados em
curso do Ifac para outro curso de areas afins, no mesmo Campus, somente a partir do segundo
periodo letivo do curso, mediante a existéncia de vaga, seguindo os critérios definidos em
edital proprio.

I Transferéncia Externa: disponibilizada para estudantes de outra instituicao
nacional publica ou privada, credenciadas pelo MEC, para ingresso no Ifac.

v Transferéncia de estudantes estrangeiros.

\Y Transferéncia de estudantes itinerantes (ciganos, circenses € movimentos
sociais).

VI Transferéncia Ex Officio: transferéncia de estudantes de uma institui¢do para
o Ifac por motivo de mudanga no domicilio, quando se tratar de servidor publico federal,
civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante. E requerida em razdo de comprovada

remocao ou transferéncia de oficio que acarrete mudanca de domicilio para o municipio
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onde se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais préxima desta, conforme

legislagdo vigente.

Paragrafo inico. Os processos de transferéncia, conforme explicitados nos incisos I a VI,
serdo conduzidos pelo campus, por meio de edital especifico, a ser publicado semestralmente, de
acordo com o Calendario Académico.

Art. 84 O (a) estudante podera fazer reopcao de curso uma tnica vez.

Art. 85 O (a) estudante regularmente matriculado (a) no Ifac podera solicitar, a qualquer
tempo, na Coordenacao do Registro Escolar, a transferéncia para outra instituicdo de ensino.

§ 1° A solicitagdo de transferéncia devera ser realizada mediante apresentagdo de requerimento
proprio anexando o “Nada Consta” da Biblioteca local.

§ 2° A Coordenagao de Registro Escolar emitira documento de transferéncia no prazo maximo
de quinze dias corridos.

Art. 86 No caso de transferéncia ex officio, sera aceito o (a) estudante de outras instituicdes
de educacdo profissional e tecnologica ou instituicdes de educagdo superior, independentemente de
existéncia de vaga e edital de abertura de transferéncia, conforme a Lein. 9.536, de 11 de dezembro
de 1997, mediante a entrega dos documentos exigidos na Coordenacdo de Registro Escolar,
relacionado a seguir:

l. Documento de transferéncia contendo o histérico escolar e planos de ensino

com ementas, devidamente assinados pela Institui¢do de origem.

1. Documento oficial que comprove o ato de remog¢ao ou transferéncia de oficio

e declaracdo do 6rgdo publico da localidade recebedora;

. Comprovante de dependéncia, quando se tratar de filho, conjuge ou

dependente.

Paragrafo unico. A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia
se deslocar para assumir cargo efetivo em razao de concurso publico, cargo comissionado ou fung¢do
de confianca, conforme previsto na Lei n. 9.536, de 11 de dezembro de 1997.

Art. 87 A Coordenagdo de Registro Escolar observara os seguintes requisitos para efetivacao
de matricula em atendimento a transferéncia ex officio:

I. O curso de origem devera estar devidamente autorizado ou reconhecido pelo MEC;

Il. O interessado a transferéncia ex officio devera provir de instituicao publica e de curso

idéntico ou equivalente ao curso do Ifac para o qual a transferéncia ¢ solicitada;

[ll. Quando o interessado provier de institui¢do de ensino superior privado, sé serd
aceita transferéncia ex officio quando nao houver curso idéntico em institui¢do particular na

microrregido.
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Secao 11
Da Adaptaciao Curricular

Art. 88 A adaptagdo curricular ¢ um procedimento pedagogico realizado, sempre que
necessario, para que o (a) estudante prossiga os estudos com os devidos ajustes ao curriculo do
curso, em vigéncia, no qual solicita matricula.

Art. 89 O (a) estudante fard, quando necessario, adaptagao de componentes curriculares
constantes no Projeto Pedagogico do Curso no qual solicita matricula.

Paragrafo unico. A adaptagao curricular pode se fazer necessaria em casos de transferéncia
interna, externa, ex officio, reopgao de curso, trancamento, reingresso ¢ alteracdes da matriz curricular.

Art. 90 O (a) estudante que for submetido a adaptagao curricular podera cumpri-la mediante:

I.  Matricula e efetiva frequéncia no componente curricular que necessita cumprir;

Il. Programa Especial de Estudos, aprovado pelo Colegiado de Curso e homologado pela
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao, nos casos em que houver necessidade de flexibilizar

o cumprimento da adaptagdo as condig¢des especificas do (a) estudante, devidamente justificado.

§ 1° Cabera ao Colegiado de Curso emitir parecer quanto as adaptagdes a serem realizadas.

§ 2° O parecer sobre as adaptagdes curriculares a ser realizada pelo (a) estudante deve ser
disponibilizado antes do ato da matricula, de forma que o mesmo tenha ciéncia das adaptagdes
necessarias, € que nao possa alegar desconhecimento.

§ 3° O (a) estudante podera fazer as adaptacdes de acordo com a disponibilidade de vagas da
Institui¢do ¢ as condigdes de oferta.

Art. 91 Apds conclusdo da adaptacdo compete ao setor de Registro Escolar proceder aos

devidos registros no Histérico Escolar do (a) estudante.

Secao 111
Da troca de turno

Art. 92 E permitido ao (a) estudante, regularmente matriculado (a) no Ifac, solicitar mudanca
de turno, desde que para o mesmo curso, devidamente justificada, condicionada a existéncia de vaga.
Art. 93 A solicitagdo da mudanca de turno serd analisada pela Coordenagdo de Curso e
submetida a aprovag¢do do Colegiado de Curso e posterior encaminhamento ao Registro Escolar,
para realizacdo da alteragdo do turno.
Art. 94 A mudanga de turno ficara condicionada a existéncia de vagas, cujo total sera obtido
a partir da soma do nimero de vagas remanescentes.
Art. 95 Caso o numero de pedidos seja superior ao nimero de vagas, terdo prioridade o (a)
estudante que:
I.  comprovar necessidade de mudanga de turno relacionada a trabalho sob vinculo de
subordinacdo empregaticia, ou exercicio de cargo, emprego ou fungdo publica, excluidos os de

natureza exclusivamente comissionada ou de confianga;
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Il. apresentar o maior coeficiente de rendimento académico.

CAPITULO I
DO REINGRESSO AO CURSO

Art. 96 O reingresso de estudantes ¢ uma modalidade de ingresso admitida no Ifac,
condicionado a existéncia de vagas e lancamento de edital especifico de vagas remanescentes,
conforme disposto no calendério do campus.

Art. 97 O reingresso € facultado a estudantes de cursos de graduacao do Ifac que se enquadrem
nas seguintes situagoes:

l. estejam com status evadido, para 0 mesmo curso; ou

Il. estejam com status desligado, para 0 mesmo curso.

§ 1° Ao (a) estudante reingressante, nos moldes do inciso I, sera dada continuidade na
contagem do tempo para a integralizacao do curso.

§ 2° Ao (a) estudante reingressante, nos moldes do inciso 11, serd atribuido um novo nimero
de matricula e sera dada nova contagem do tempo para a integralizag¢ao curricular.

§ 3° O (a) estudante que reingressar no Ifac sera regulado pela estrutura curricular vigente
ofertada pelo curso.

§ 4° Caberd aos (as) estudantes reingressantes no Ifac solicitar os pedidos de aproveitamento

de estudos, conforme regulamenta esta ODP.

Art. 98 Na modalidade do reingresso serdo indeferidas as inscrigdes de estudantes que:

I.  foram desligados por resultado de processo administrativo;

Il. perderam a vaga por atingimento do prazo de integralizacao;

[ll. tiveram a matricula desligada por apresentar, para matricula, documento falsificado;
IV. desvinculados da Instituicdo por mais de vinte e quatro meses.

Art. 99 O reingresso ao curso serd concedida uma Unica vez.

Art. 100 Nao serd permitido reingresso em cursos em processo de extingao.

TITULO VII
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

CAPITULO1
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 101 O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) ¢ o principal instrumento que expressa a

concepeao, a estrutura do curso e os parametros para a agdo educativa e administrativa de cada curso.
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Art. 102 Cada curso de graduacdo oferecido pelo Ifac serd regido por um PPC proprio, que
deve ser elaborado em conformidade com as legislagdes educacionais e as normativas institucionais
vigentes.

§ 1° O PPC deve ser fundamentado pelo Projeto Pedagogico Institucional (PPI) e pela
Organizagao Didatico-Pedagogica da Instituigao.

§ 2° A Pro-Reitoria de Ensino devera normatizar a elaboragao, retificacdo e revisao de PPC
por meio de Instru¢des Normativas.

§ 3° E vedado o inicio de funcionamento de um curso sem o PPC devidamente aprovado pelo
Conselho Superior.

§ 4° E vedado a execucio de alteragdes de matrizes curriculares sem a devida aprovagio no

Conselho Superior.

CAPITULO 11
DOS CURRICULOS

Art. 103 Os curriculos dos cursos de graduagdo do Ifac obedecem ao disposto na Lei n.°
9.394/96 ¢ suas alteragdes, nas Diretrizes Curriculares Nacionais, nas diretrizes e nas resolugdes
especificas, para cada curso.

Art. 104 O curriculo abrange uma parte de educagdo geral e outra de formagao profissional
especifica, visando habilitar profissionalmente os (as) estudantes dos cursos de graduagdo, em
consonancia com as necessidades e exigéncias do mundo do trabalho e com a formagao da cidadania.

Art. 105 Os curriculos dos cursos de graduagao do Ifac serdo norteados por meio de Diretrizes

Curriculares Institucionais aprovadas pelo Conselho Superior.

CAPITULO III
DO PLANO DE ENSINO, DO DIARIO DE CLASSE E DO HISTORICO ESCOLAR

Secao I
Do Plano de Ensino

Art. 106 Entende-se por Plano de Ensino, a antecipagdo, de forma organizada de todas as
etapas do trabalho docente e deve ser concretizada em roteiro a ser seguido, no periodo de um ano
ou semestre letivo, devendo ser coerente com o PPC em uma perspectiva de constante zelo pela
aprendizagem dos (as) estudantes e constru¢ao de sua cidadania plena.

§ 1° A elaboragdo do Plano de Ensino ¢ de responsabilidade do (a) professor (a) sob a
orientacdo e revisdo da Coordenac¢do de Curso e com aprovagdo em Colegiado de Curso em época
prevista no Calendario Académico.

§ 2° Cabera ao (a) professor (a) entregar, em via eletronica e impressa, o seu Plano de Ensino,

devidamente assinado e datado, conforme modelo padriao adotado, & Coordenag¢ao de Curso, na

primeira semana de aula.
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§ 3° O Plano de Ensino devera ser apresentado e disponibilizado aos (as) estudantes na
primeira semana de aula, de forma impressa ou eletronica.

Art. 107 Na elaborag¢do do Plano de Ensino, o (a) professor (a) deve cumprir a ementa e
bibliografia estabelecida no PPC, ficando a seu critério, a definicdo de objetivos gerais, objetivos
especificos, conteudos, metodologia e formas de avaliagdo, considerando este regulamento.

Paragrafo tinico. Sempre que forem realizadas alteragdes e/ou corre¢des no Plano de Ensino,
uma nova via deste documento devera ser enviada a Coordenacdo de Curso e disponibilizadas aos
(as) estudantes.

Art. 108 Cabera a Pro-Reitoria de Ensino publicar instru¢do normativa referente a elaboragao

do plano de ensino.

Secao 11
Do Diario de Classe Eletronico

Art. 109 O Didrio Eletronico ¢ o instrumento utilizado pelos (as) professores (as) para
efetuar o registro da frequéncia, aproveitamento escolar e todas as informacdes referentes ao
desenvolvimento do componente curricular.

Art. 110 O Diério Eletronico de Classe serd gerado automaticamente pelo Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas (SIGA-A) e caberd ao (a) professor (a) entrega-lo em via
impressa, devidamente datado e assinado, a Coordenacdo de Curso de acordo com as datas
estabelecidas no Calendario académico.

§ 1° O (a) professor (a) terd um prazo de, no maximo, vinte e quatro horas para langar as
informagdes das aulas dadas. Apos esse prazo, o sistema serd reaberto, somente, mediante solicitagao
devidamente justificada do (a) professor (a) a Coordenacao de Curso.

§2°  Edeinteiraresponsabilidade do (a) professor (a) o preenchimento completo do registro
de frequéncia, do aproveitamento académico, conteudos ministrados e atividades desenvolvidas.

Art. 111 Nos Campi que ainda ndo estdo com o SIGA-A em pleno funcionamento, ¢ de inteira
responsabilidade do (a) professor (a) a entrega do diario de Classe impresso e assinado conforme
data estipulado no calendario.

§ 1° O controle da entrega do Didrio de Classe manual aos (as) professores (as) devera ser
realizado pela Coordenacao de Curso.

§ 2° O Diario de Classe sera confeccionado pelo setor de Registro Escolar e devera ser
entregue a Coordenacio de Curso no prazo maximo de quinze dias apds o inicio das aulas.

Art. 112 Compete a Coordenagdo de Registro Escolar do Campus a guarda dos Didrios de

Classe impressos e dos demais documentos relativos ao controle académico

Secao 111
Do Historico Escolar

Art. 113 O Historico Escolar ¢ o documento oficial que registra, com autenticidade, a vida
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escolar do (a) estudante, ndo podendo conter emendas ou rasuras, indispensavel a continuidade dos
estudos ou apresentacdo no mundo do trabalho.

§ 1° O (a) estudante podera solicitar Historico Escolar parcial, a qualquer tempo, no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGA-A.

§ 2° O Historico Escolar completo sera emitido e entregue ao (a) estudante quando de sua
formatura, juntamente com o diploma ou transferéncia externa, respeitados os prazos estabelecidos

em resolugdo especifica.

CAPITULO IV
DA PRATICA PROFISSIONAL

Art. 114 A pratica profissional, como componente curricular, poderd ser implementada
desde o inicio do curso e deve estar articulada com os conhecimentos trabalhados nos diferentes
componentes curriculares, de forma a constituir-se em elemento de vivéncia da profissdo.

Paragrafo unico. A pratica profissional como componente curricular sera implementada,

conforme critérios estabelecidos nos Projetos Pedagogicos dos Cursos.

CAPITULO V
DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 115 O Estagio curricular ¢ um ato educativo, académico, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo, com estudantes devidamente orientados,
acompanhados e supervisionados.

Art. 116 O Estagio Curricular Supervisionado visa ao aprendizado de competéncias proprias
da atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do (a)
estudante para a vida cidada e para o trabalho.

§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado tera sua carga hordria, ementa ¢ demais
especificidades definidas no Projeto Pedagogico de Curso.

§ 2° As horas previstas em atividades praticas ou cursos de extensdo ndao poderdo ser
computadas como horas de Estagio.

Art. 117 E obrigatoria a matricula no componente Estagio Curricular de acordo com o
estabelecido no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 118 O Estagio Curricular sera realizado em institui¢des publicas ou privadas mediante
convénio firmado entre as partes.

Parigrafo Unico O (a) estudante somente podera realizar o estagio curricular
desempenhando atividades relacionadas as competéncias ja adquiridas em estudos anteriores ou aos
componentes curriculares cursados.

Art. 119 A conclusdo do estagio curricular estara condicionada a aprovagao da documentagao
comprobatdria das atividades realizadas.

Art. 120 O Estagio Curricular nos cursos de Licenciaturas tera regulamento proprio.
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CAPITULO VI
DA MONITORIA

Art. 121 A monitoria ¢ uma atividade académica que visa oportunizar, ao (a) estudante, meios
para aprofundar seus conhecimentos em um determinado curso, promover a cooperagdo mutua entre
estudantes e professores (as) e permitir experiéncia com atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 122 A atividade de monitoria terd duracdo de um periodo letivo, podendo ser realizada
por meio de duas modalidades distintas:

I.  monitoria remunerada, com direito ao recebimento de uma bolsa;
[I. monitoria voluntaria, sem direito a remuneracao.

Art. 123 A monitoria possui regulamento proprio.

TITULO VIII
DA AVALIACAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS

Art. 124 A avaliacdo do processo ensino-aprendizagem deve ter como parametros os
principios do Projeto Pedagogico Institucional - PPI, a fungdo social, os objetivos gerais e especificos
do Ifac e o perfil de egressos de cada curso explicito no PPC.

Paragrafo tnico. A avaliacdo da aprendizagem tem por finalidade promover a melhoria
da realidade educacional do (a) estudante, priorizando o processo ensino-aprendizagem, tanto
individual quanto coletivamente.

Art. 125 A avaliacdo terd carater diagnostico, processual e cumulativo, preponderando os
aspectos qualitativos sobre os quantitativos e deve atender ao carater interdisciplinar, previsto nos
Projetos Pedagogicos de Curso e explicitados nos Planos de Ensino.

Paragrafo unico. A avaliacdo dos aspectos qualitativos compreende o diagnostico, a
orientacdo e a reorientacdo do processo ensino-aprendizagem, visando ao aprofundamento dos

conhecimentos e ao desenvolvimento de habilidades e atitudes pelos (as) estudantes.

CAPITULO 11
DOS CRITERIOS

Art. 126 As atividades avaliativas deverdo ser realizadas em proporcionalidade a carga
horaria das disciplinas, obedecendo ao minimo de duas por periodo letivo.
Paragrafo iinico. Para a composi¢ao das notas o (a) professor (a) devera utilizar, no minimo,

dois instrumentos distintos de avaliacao.

Art. 127 Serdo considerados critérios de avaliacdo do desempenho escolar:
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l. Dominio de conhecimentos (assimila¢do e utilizagdo de conhecimentos na
resolugdo de problemas, transferéncia de conhecimentos, andlise e interpretagdo de diferentes

situacdes problemas);

1. Participacdo (interesse, comprometimento e atencdo aos temas discutidos
nas aulas, estudos de recuperagdo, formulagdo e/ou resposta a questionamentos orais,

cumprimento das atividades individuais e em grupo, externas e internas a sala de aula);
Il. Criatividade;

IV. Autoavaliagdo (forma de expressdo do autoconhecimento do (a) estudante
acerca do processo do estudo, interagdo com o conhecimento, das atitudes e das facilidades

e dificuldades enfrentadas tendo por base os incisos I, II e I1I);
V. Analise do desenvolvimento integral do (a) estudante no periodo letivo.
VI. Outros previstos no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 128 A avaliacdo da aprendizagem realizar-se-a por meio da promoc¢ao de situagdes de
aprendizagem e utilizacdao dos diversos instrumentos de verificagdo que favorecam a identificagao
dos niveis de dominio de conhecimentos e o desenvolvimento do (a) estudante nas dimensdes
cognitivas, psicomotoras, atitudinais, dialdgicas, metalinguisticas e culturais.

Art. 129 No processo de avaliacdo de aprendizagem deverdo ser utilizados diversos
instrumentos que possibilitem analise do desempenho do (a) estudante, tais como:

I Produgdes Multidisciplinares, envolvendo Ensino, Pesquisa e Extensao;
IT Atividades praticas de laboratério e de Campo;

IIT Produgdes cientificas (Artigos/Producao Técnica) e culturais;

IV Apresentagdo e/ou desenvolvimento de Projetos;

V Relatorios técnicos, dentre outros;

VI Resolugdo de problemas e exercicios;

VII Provas orais e escritas;

VIII Atividades em grupos e/ou individuais;

IX Autoavaliagao;

X Analise do desenvolvimento integral do (a) estudante no periodo letivo;
XI Produgao de portfolio;

XII Outros instrumentos a critério do (a) professor (a).

Art. 130 O processo de avaliagdo de cada disciplina, assim como os seus instrumentos,

deve ser planejado e informado de maneira expressa e clara ao (a) estudante, por meio do Plano de
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Ensino, no inicio de cada periodo letivo, considerando possiveis ajustes.

Art. 131 Os instrumentos de avaliagcao, bem como os valores atribuidos a cada um deles
deverao ser divulgados pelo (a) professor (a) no inicio do respectivo periodo letivo.

Art. 132 Devera ser observada a realiza¢ao de, no maximo, duas atividades avaliativas por dia
em cada turma, devendo para isso ser estabelecido o controle efetivo de agendamento de avaliacao.

Art. 133 Todas as avaliagdes de aprendizagem referentes aos componentes curriculares dos
cursos deverdo ser expressas em notas, numa escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), sempre com uma casa
decimal.

Art. 134 No que se refere a anélise e divulgagao dos resultados da avaliacdo, o (a) professor
(a) devera:

I Apresentar aos (as) estudantes, os resultados analisados em sala de aula antes da

avaliacdo seguinte

IIT Divulgar aos (as) estudantes os resultados da avaliagdo por meio de relacio com

nimero de matricula, nota e numero de faltas dos (as) estudantes, entregando também uma via
impressa e assinada do diario eletronico na Coordenagao de Curso e na Coordenagao de Registro
| ; odo lefi
§ 1° E de responsabilidade do (a) professor (a) divulgar os resultados das avaliagdes parciais
e final, devendo publicar no mural da sala de aula.
§ 2° E vedado a divulgagao de listas nominais de estudantes com notas, devendo ser utilizado,
exclusivamente, o nimero de matricula do (a) estudante obtido no SIGA-A.
§ 3° O (a) professor (a) ndo deve aplicar nova avaliagdo, se ndo houver divulgado o resultado
de avaliagdo anterior.
Art. 135 Quando mais de trinta por cento da turma ndo alcangar rendimento satisfatorio
nas avaliagdes, as causas deverdo ser diagnosticadas juntamente com os (as) professores (as) nas
reunides pedagogicas, equipe pedagdgica e Colegiado de Curso, para a busca de solugdes imediatas

visando a melhoria do processo de ensino-aprendizagem e combate a retengdo e evasao.

CAPITULO III
DA APROVACAO E REPROVACAO

Art. 136 A aprovagdo nos componentes curriculares, ofertados em cada periodo letivo,
estard condicionada a obtencdo da Média Aritmética 7,0 (sete), a partir do conjunto das avaliagdes
realizadas e da frequéncia em, no minimo, setenta e cinco por cento da carga horaria da disciplina.

Art. 137 Considerar-se-a reprovado no componente curricular, o (a) estudante que obtiver:

l. Frequéncia inferior a setenta e cinco por cento da carga horéria;
1. Média final inferior a 5,0 (cinco).

Art. 138 Tera direito a avaliacdo final, o (a) estudante que apresentar as seguintes condicdes:
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I. apresentar frequéncia minima de setenta e cinco por cento da carga horaria total

prevista para a disciplina;
[l. obtiver média parcial inferior a 7,0 (sete) e diferente de 0,0 (zero);

Art. 139 A avaliagdo final poderd ser escrita ou pratica, abordando os conhecimentos
trabalhados na respectiva disciplina durante o periodo letivo.

§ 1° Devera ser respeitado o prazo minimo de quarenta e oito horas entre a divulgacdo da
média e a realizag¢do da avaliacdo final, considerando o calendario académico.

§ 2° Em casos excepcionais, a avaliacdo final poderd ser aplicada independentemente
do periodo previsto no Calendario Académico, mediante aprovacdo da coordenagdo de curso e
comunicagdo prévia aos (as) estudantes.

Art. 140 Sera considerado aprovado (a) o (a) estudante, que obtiver média parcial igual ou
superior a 7,0 (sete) ou média final igual ou superior a 5,0 (cinco) e, em qualquer das situagdes, tiver,
no minimo, setenta e cinco por cento de frequéncia da carga horéria em cada componente curricular/

disciplina, calculadas pelas seguintes formulas:

Meédia Parcial = (N1 + N2 + .... Nn)/n

Legenda:

N1= Avaliagdo Obrigatdria
N2= Avaliagdo Obrigatoria
Nn = Outras avalia¢des

n = Quantidade de avaliag¢des

M¢dia Final = (Média Parcial + Avalia(é]élo Final)/2

Art. 141 A aprovagao final no curso estd condicionada a realizagdo com éxito de todos os
componentes curriculares e demais atividades obrigatorias previstas no PPC, ofertados em cada

periodo letivo, observado o disposto neste regulamento.

CAPITULO IV
DA REPOSICAO E DO PEDIDO DE REVISAO DO CONCEITO DA AVALIACAO

Secao I
Da Reposicao ou segunda chamada

Art. 142 Teré direito a reposicdo de avaliagdo ou segunda chamada o (a) estudante que,
ao perder as avaliagdes presenciais do componente curricular, programado ou ndo, apresentar
documentacdo que comprove e/ou justifique sua auséncia.

§ I°  Sao considerados documentos legais comprobatdrios de justificativa para reposi¢ao

de avaliagdes:
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a) atestado médico comprovando a impossibilidade de participar das atividades

escolares do dia;

b) declaracdo de corporagdo militar comprovando que, no horério da realizagdo da

avaliagdo, estava em servigo;

c) declaragdo da empresa ou reparticao0 comprovando que o (a) estudante estava em

servico;
d) ordem judicial;

e) certiddo de Obito de pais, filhos, conjuge e irmdos e documentos pessoais que

comprovem O parentesco;

f) outro documento ou justificativa avaliada pela Dire¢do de Ensino, Pesquisa ¢

Extensao do Campus.

§ 2° Em caso de obito de pais, filhos, conjuge e irmaos, o (a) estudante tera direito a oito dias
corridos de afastamento das atividades escolares a contar da data do evento.

§ 3°E condicgdo indispensavel para ter direito a reposigao, o requerimento junto a Coordenagio
de Registro Escolar, em um prazo méaximo de trés dias corridos, apos o término do afastamento,
desde que comprove por meio de documentos.

Art. 143 Os (as) estudantes que participarem representando a instituicdo em atividades
desportivas, culturais e técnico-cientificas de pesquisa e extensdo, terdo direito a reposi¢do das
atividades avaliativas.

Paragrafo unico. A solicitagdo devera ser protocolada pelo (a) estudante junto a Coordenagdo
do Curso, anexando documentagcdo comprobatoria, que emitird parecer, informando aos (as)
professores (as) a necessidade de reposi¢do e as orientagdes necessarias para o cumprimento, apos
o retorno do (a) estudante.

Art. 144 A reposicdo devera ser realizada no prazo maximo de dez dias, em data agendada
uma unica vez, mediante acordo estabelecido entre o (a) professor (a) e o (a) estudante.

Art. 145 A avaliacdo de reposicdo devera ser elaborada considerando-se os contetidos da
avaliagdo que o (a) estudante deixou de realizar.

§ 1° Se por falta de comparecimento do (a) estudante, em qualquer etapa de avaliagdo,
decorrido o prazo de pedido de reposi¢ao, nao for possivel apurar o seu aproveitamento escolar, ser-
lhe-4 atribuida nota 0,0 (zero).

§ 2° Os casos omissos de auséncia em avaliagdes serdo analisados pela Coordenagao de

Curso e Coordenagao Técnico-pedagogica.

Secao 11
Do Pedido de Revisao do Conceito da Avalia¢ao

Art. 146 Sera concedida a revisdo de qualquer avaliagdo ao (a) estudante que discordar dos
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resultados obtidos até, no maximo, dois dias uteis apods a ciéncia da avaliagao.

Paragrafo inico. A revisdo da avaliagdo devera ser requerida pelo (a) estudante, por meio
de requerimento proprio, devidamente fundamentado, com a copia do instrumento de avaliagdo em
questdo, devendo ser submetido a apreciagdo e parecer da Coordenacgdo de Curso.

Art. 147 O requerimento sera analisado pelo (a) Coordenador (a) de Curso.

Art. 148 Sendo deferida a solicitagdo, o Coordenador do Curso indicarda uma comissao
revisora constituida por:

I. Trés professores (as) do Curso, preferencialmente, que ministram a mesma disciplina

ou disciplina afim, excetuando-se nesse caso o (a) proprio (a) professor (a) da disciplina.
Il. Um (a) representante da Coordenagao Técnico-pedagogica (COTEP).

§ 1° A comissdo revisora tera até trés dias uteis para se pronunciar sobre a manutencao ou
alteracao da nota ao Coordenador de Curso e este fara a comunicagdo por escrito ao (a) estudante.

§ 2° E vedada a presenca do (a) estudante requerente e do (a) professor (a) responsavel pela
elaboragdo e¢/ou corre¢do da avalia¢dao nos trabalhos da comissao revisora.

§3° A comissdo revisora terd plena autonomia para proceder as alteragdes na nota
atribuida a avaliagdo, cabendo ao (a) professor (a) fazer o registro da alteragdo no diario de classe,
quando for o caso.

§4° A comissdo revisora encaminhara o resultado a Coordenagdo de Registro Escolar
para as seguintes providéncias:

I.  Notificacdo do (a) estudante sobre o resultado do processo;
Il. Em caso de deferimento do recurso, fazer as alteragdes no SIGA-A
lll. Arquivamento na pasta do requerente.

§ 5° Nao serdo objeto de solicitagdo de revisao de avaliacdo, provas ou trabalhos com
respostas transcritas a lapis ou que contenham rasuras e aplicagdo de corretivos.

§ 6° Quando o (a) professor (a) da disciplina for o (a) Coordenador (a) de Curso, o processo
de revisdo devera ser submetido a Dire¢ao de Ensino, Pesquisa e Extensdao do Campus.

§ 7° Sob nenhuma hipotese serd realizada avaliacao de nota, sem a copia do instrumento de

avaliagdo (prova, trabalho, ficha de avaliagdo) com registro realizado pelo (a) professor (a).

Art. 149 No caso de avaliagdo de Prova Final, apos a vista da avaliacdo, o (a) estudante tera
direito a solicitacdo de revisdo de acordo com os termos deste regulamento, mesmo que a revisao

ocorra no inicio do semestre letivo seguinte.

CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DO EXTRAORDINARIO
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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Secao I
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 150 O aproveitamento de estudos compreende o processo de aproveitamento de
disciplinas, cursados com éxito, em um mesmo curso ou cursos distintos do Ifac, assim como
disciplinas cursadas em outras institui¢des de ensino superior.

§ 1° Disciplinas cursadas em outros cursos de graduagdo poderdo ser reaproveitadas, desde
que tenham, no minimo, setenta e cinco por cento de correspondéncia entre as ementas, conteudos e
carga horaria apos aprovagao pelo Colegiado de Curso.

§ 2° Somente serdo analisadas as disciplinas equivalentes aquelas que integram o curriculo
vigente do curso de opcao do (a) estudante.

§ 3° O pedido de aproveitamento para cada disciplina podera ser submetido uma unica vez,
resguardados os casos em que houver mudanga curricular.

§ 4° O aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em outras institui¢des ndo podera
ser superior a cinquenta por cento da carga horaria do curso do Ifac.

§ 5° Em caso de transferéncia, o processo de aproveitamento de estudos ocorrera de forma
concomitante ao processo dessa transferéncia.

Art. 151 O (a) estudante devera solicitar o aproveitamento de estudos junto a Coordenagao
de Curso em formulario proprio, individualmente, para cada uma das disciplinas, anexando copias
dos seguintes documentos:

I.  Historico escolar atualizado, contendo o nome do curso e das disciplinas, com

especificacdo do periodo em que foram cursadas, carga horaria e a média ou conceito final; e

Il. Plano de Ensino ou documento similar, das disciplinas cursadas com aproveitamento,

que sejam equivalentes a disciplina pleiteada, com a carga horaria e a bibliografia utilizada.

§ 1° Os documentos disponibilizados deverdo ser originais, com assinatura e carimbo da
instituicao de origem.

§ 2° O pedido deve ser elaborado por ocasido da matricula no curso, para estudantes
ingressantes no Ifac, ou no prazo estabelecido no Calendério do Campus, para os demais periodos
letivos mediante a oferta da disciplina.

§ 3° Quando o (a) estudante requerer aproveitamento de estudos em mais de uma disciplina,
podera entregar um unico histoérico escolar original e cdpias na Coordenacdo do Curso, que devera
fazer a conferéncia.

§ 4° A falta de qualquer um dos documentos especificados, ou a existéncia de informagdes
conflitantes implicara no indeferimento da solicitacdo do candidato.

Art. 152 Estudantes de nacionalidade estrangeira ou brasileiros com estudos realizados no
exterior poderdo solicitar aproveitamento de estudos desde que apresentem documentacao traduzida
e com equivaléncia concedida pelo respectivo sistema de ensino.

Art. 153 O pedido de aproveitamento de disciplinas serd analisado pelo (a) professor (a) da
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disciplina e homologado pelo Colegiado de Curso.

§ 1° O Colegiado de Curso emitird parecer em, no maximo, quinze dias corridos apos o
recebimento do requerimento observando o aproveitamento da disciplina, relacionando a(s)
equivaléncia(s) e a(s) dispensa(s) de disciplina(s) e indicando o curriculo que o (a) estudante devera
cursar.

§ 2° Os resultados deverao ser encaminhados a Coordenagao de Registro Escolar que dara
continuidade aos tramites e ci€ncia ao (a) interessado (a).

§ 3° Até a data da ciéncia do parecer, o (a) estudante devera frequentar as aulas regularmente.

Art. 154 Para efeito de registro constard no Historico Escolar a indicagcdo de que houve

Aproveitamento de Estudos e a relacdo de disciplinas aproveitadas com a respectiva carga horaria.

Secao 11
Do Extraordinario Aproveitamento de Estudos

Art. 155 O extraordinario aproveitamento de estudos permite ao (a) estudante validar o
conhecimento adquirido na educacao profissional e tecnoldgica, inclusive no trabalho, submetendo-
se a avaliagdo para reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou conclusdo de estudos.

Paragrafo unico. O extraordinario aproveitamento nos estudos sera realizado, por

componente curricular, de acordo com regulamentagao especifica.

TITULO IX
DO COEFICIENTE DE RENDIMENTO ACADEMICO (CRA)

Art. 156 O Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) ¢ o indice que mede, ao longo do
curso, o desempenho académico do (a) estudante ao fim de cada periodo letivo. O valor do CRA
varia de zero a dez e se encerra na segunda casa decimal sem arredondamento.

Paragrafo tnico. O Coeficiente do Rendimento Académico serve como base para decisdes
em caso de premiagdes, processos seletivos internos, requerimentos diversos e outras situagdes que
envolvam a vida académica do (a) estudante.

Art. 157 O Coeficiente do Rendimento Académico € calculado semestralmente, com base
em dois indicadores: nota final do (a) estudante em cada disciplina e sua respectiva carga horaria.

§ 1° Para o computo do Coeficiente do Rendimento Académico sera utilizado as notas das

disciplinas.
§ 2° Nao serao contabilizadas no calculo do Coeficiente de Rendimento Académico:
I disciplinas dispensadas, nas quais o (a) estudante obteve aproveitamento;
Il. disciplinas em andamento;

[ll. disciplinas trancadas;

IV. trabalhos de conclusdo de curso
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V. atividades académico-cientifico-culturais;
VI. estagios curriculares supervisionados;
VII. componentes curriculares cuja avaliagdo ndo € realizada por meio de nota.

§ 3° Serdo contabilizadas com nota 0,0 (zero) no calculo do Coeficiente de Rendimento

Académico, as disciplinas com reprovacao por frequéncia.

§ 4° O Coeficiente de Rendimento Académico sé podera ser calculado apoés o término de
cada periodo letivo.

Art. 158 O Coeficiente de Rendimento Académico considera o desempenho do (a) estudante
desde o seu ingresso no curso.

Paragrafo tnico. Este indice serd calculado semestralmente, considerando a expressao dos

resultados e a frequéncia do (a) estudante por meio da seguinte formula:

CRA=(CH1XN1)+(CH2XN?2)+(CH3 XN 3)...

CH1+CH2+CH3...

Onde:
CH 1 = Carga horaria da disciplina 1
N 1 = Nota da disciplina 1

TITULO X
DO ABONO E DA JUSTIFICATIVA DE FALTAS

CAPITULO1
DO ABONO

Art. 159 E obrigatoria a frequéncia minima de setenta e cinco por cento da carga horaria total

do componente curricular no qual o (a) estudante esta matriculado (a).
Art. 160 A frequéncia as aulas teoricas, aulas praticas, semindrios ou quaisquer outras
atividades de ensino ¢ obrigatoria, sendo expressamente vedado o abono de faltas, com excecao de:
I.  Estudantes amparados pelo §4° do art. 60 da Lei 4.375/64 e Decreto-Lein® 715/1969;

Il. Estudante designado membro da Comissao Nacional de Avaliagdo da Educagao
Superior — CONAES, que tenha participado de reunides em horarios coincidentes com os das
atividades académicas, conforme o art. 7°, §5°, da Lei n® 10.861, de 14 de abril de 2004.

Art. 161 As faltas abonadas ndo serdo computadas no percentual maximo de faltas permitidas,
mas serdo registradas no didrio de classe, com a devida anotagdao do abono.
Art. 162 O (a) estudante, amparado pela lei, devera ter suas faltas abonadas e ter condigdes

especiais para recuperacao das atividades académicas nao realizadas, definidas entre o (a) estudante
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e o (a) professor (a) do componente curricular em que esteja matriculado (a), em conjunto com a
Coordenacgao de Curso.

Art. 163 O (a) estudante formalizara a solicitagdo de abono de falta junto a Coordenacao de
Registro Escolar por meio de requerimento, acompanhado da documenta¢ao comprobatoria. Este
sera arquivado na pasta do (a) estudante e uma copia serd encaminhada a Coordenacao de Curso.

Paragrafo nico. O requerimento de abono de falta deve ser formalizado até, no maximo,

dois dias tteis, a contar da data indicada no comprovante que instrui a solicitagao.

CAPITULO I
DA JUSTIFICATIVA DE FALTA

Art. 164 A justificativa ndo abona a falta do (a) estudante, mas lhe dara o direito de realizar
atividades avaliativas que foram aplicadas e ter acesso aos conteidos ministrados no seu periodo de
afastamento.

Art. 165 Sera concedido o direito a justificativa de faltas nos seguintes casos:

I. Participagdo de estudantes, representando a instituicdo em atividades desportivas,

culturais, técnico-cientificas de pesquisa e extensao;
Il. Participacao de estudantes em 6rgdos colegiados;

. Estudantes convocados para cumprimento de servico de Juri, durante o tempo

de convocagdo (Cddigo do Processo Penal, artigos 434 e 437);

IV. Por motivo de 6bito de pais, filhos, conjuge e irmaos devidamente comprovado
por atestado de Obito e documentos pessoais que comprovem o parentesco. Neste caso, a

justificativa perdurara por oito dias corridos a contar da data do dbito.
V.Por motivo de doenca que ndo exceda o prazo de 15 dias letivos

Paragrafo unico. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenagdo de Curso e,
quando necessario, pelo Nucleo de Assisténcia ao Estudante (NAES).
Art. 166 Em caso de doenga, a solicitacdo devera ser instruida com documento médico

original e sem rasuras contendo:

a) o prazo de afastamento;
b) o nimero de registro do CRM;
c) o carimbo ¢ a assinatura do médico.

Art. 167 O (a) estudante podera solicitar junto a Coordenacdo de Curso a justificativa de
faltas.
Paragrafo unico. O requerimento de justificativa de falta deve ser formalizado até dois dias

uteis a contar da data indicada no comprovante que instrui a solicitacao.
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TITULO XI
DO EXERCICIO DOMICILIAR

Art. 168 Exercicio domiciliar é a atividade académica executada em domicilio pelo (a)
estudante.

Art. 169 O atendimento domiciliar, amparado pelo Decreto n® 1.044, de 21 de outubro de
1969 e Lei 6.202/75, ¢ um processo que envolve a familia e o Ifac, permitindo a realizacdo das
atividades académicas em domicilio, quando houver impedimento de frequéncia as aulas, sem
prejuizo para a vida académica do (a) estudante.

§ 1° O (a) estudante nao tera suas faltas registradas durante o periodo de acompanhamento
do atendimento domiciliar, que sera devidamente documentado, no diario de classe, pelos professores
(as) das respectivas disciplinas.

§2° Periodos longos de afastamento que possam afetar a continuidade do processo
pedagogico do aprendizado serdo objeto de analise dos Colegiados de Cursos, que poderdo definir
pelo trancamento compulsério da matricula.

Art. 170 Nao serad concedido exercicio domiciliar para as seguintes atividades de ensino:

I. Estagio supervisionado;
Il. Trabalho de conclusdo de curso;
Ill. Atividades complementares;

IV. Componentes curriculares de modalidade praticas, que exige a presenca do (a)

professor (a) e presenga fisica do (a) estudante em ambiente proprio para execucao das atividades;
V. Disciplinas cuja carga horaria requer mais de vinte e cinco por cento de aulas praticas.

Art. 171 A solicitacdo de exercicio domiciliar devera ser requerida pelo (a) interessado (a),
ou por seu (sua) representante legal, em até dois dias uteis do seu afastamento, na Coordenagdo de
Registro Escolar.

Paragrafo unico. A Coordenagdo de Registro Escolar procedera a abertura do processo e
encaminhara a Coordenag¢ao de Curso.

Art. 172 Cabe ao (a) estudante desenvolver as atividades na forma estabelecida pelos (as)
professores (as) responsaveis pelas disciplinas em que estiver matriculado ().

Art. 173 O (a) estudante que ndo requerer os estudos e exercicios domiciliares ou que nao
tiver seu pedido deferido, ndo terd direito a realizacdo da recuperagdo das atividades didatico-
pedagogicas desenvolvidas durante o periodo de afastamento, e terd computada suas faltas durante
o periodo.

Art. 174 Atendidos os requisitos legais, a Coordena¢ao de Curso informara, no prazo maximo
de cinco dias tteis, a solicitagdo de exercicios domiciliares.

Art. 175 Para atender as especificidades do exercicio domiciliar, os (as) professores (as) das

disciplinas envolvidas elaborardo, no prazo maximo de cinco dias tuteis, um programa de estudos a
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ser cumprido pelo (a) estudante.

§ 1° O programa de estudos de que trata o caput deste artigo devera abranger a programagao
da disciplina durante o periodo de vigéncia do atendimento domiciliar.

§ 2° O programa de estudos devera especificar:

I. Os conteudos a serem estudados;
Il. A metodologia a ser aplicada;
[ll. As tarefas a serem cumpridas, e seus respectivos prazos;

IV. Os critérios de exigéncia do cumprimento dessas tarefas, inclusive o prazo para sua

execucao;
V. As formas de avaliacao.

Art. 176 Cabe ao (a) estudante indicar um representante para:
I.  Comparecer a Instituicdo, especificamente na Coordenacdo do Curso para tomar

ciéncia do plano de estudos, apos dez dias tteis do protocolo do requerimento.

Il. Receber e entregar, ao (as) professores (as), as atividades previstas conforme o

cronograma estabelecido.

Art. 177 Ocorrendo o afastamento entre dois periodos letivos, o (a) estudante ou seu (sua)
representante legal deverd realizar a matricula curricular para o periodo subsequente, de acordo com
o calendério letivo.

Art. 178 Ao término da disciplina o (a) professor (a) registrard o desempenho do (a) estudante
no diario de classe.

Paragrafo unico. Caso o (a) estudante ndo cumpra o plano de estudos e os prazos definidos

pelo (a) professor (a), sera reprovado no componente curricular.

TITULO XII
DA OFERTA DE DISCIPLINA EM PERIODO LETIVO ESPECIAL — DPLE E DA
OFERTA DE COMPONENTE CURRICULAR ESPECIAL

Art. 179 A Coordenagdo do Curso podera prever a oferta de disciplinas em periodo letivo
especial — DPLE ou componente curricular especial, oferecido no periodo letivo regular.

Art. 180 A DPLE consiste em componente curricular oferecido, exclusivamente, no periodo
de férias e devera ter carga horaria idéntica ao componente curricular oferecido no periodo letivo
convencional, podendo ser requerida pela coordenagdo de curso ou pelos (as) estudantes.

Art. 181 O componente curricular especial consiste em disciplina que ndo faz parte da matriz
do semestre em andamento, a ser ministrada exclusivamente, no periodo letivo regular com sua
carga hordria preservada, podendo ser requerida pela coordenacao de curso ou pelos (as) estudantes.

Art. 182 A oferta de DPLE ou componente curricular especial ocorrerdo obedecendo os

seguintes parametros:
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l. Necessidade de integralizacdo curricular dos (as) estudantes solicitantes;
Il. Disponibilidade de professores (as) para ministrar a disciplina requerida;
[ll. Disponibilidade de infraestrutura minima para o desenvolvimento da disciplina.
IV. Solicitagdao de, no minimo, cinquenta por cento da turma;

§ 1°Asolicitacdo, quando realizada pelos (as) estudantes, devera ser feita junto a Coordenagao
de Curso em requerimento proprio, assinado por todos (as) que desejam cursar a disciplina.
§ 2° Cabera ao Colegiado de Curso analisar a solicitacdo e posicionar-se sobre o deferimento

ou indeferimento.

TITULO XIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 183 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em um trabalho de pesquisa
cientifica correlacionado as areas de conhecimento do curso, orientado por um (a) professor (a), no
qual o (a) estudante aplicard os conhecimentos construidos ao longo do curso.

§ 1° Os cursos que o PPC prevé o TCC, apresentara caracteristicas da area de conhecimento,
respeitando a resolugdo especifica do Ifac.

§ 2° A avaliagdo do TCC ¢ realizada de acordo com o estabelecido no PPC, embasada pelo
regulamento proprio.

§ 3° O TCC, quando previsto no PPC, ¢ de matricula obrigatoria para todos (as) os (as)
estudantes.

Art. 184 Cada Colegiado de Curso definira mecanismos efetivos de acompanhamento da
elaboracdo e desenvolvimento do TCC, conforme natureza e perfil profissional que pretende formar,

respeitadas as normas especificas definidas em regulamento proprio.

TITULO XIV
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 185 As Atividades Complementares a serem desenvolvidas durante o periodo de
formagdo constituem um conjunto de atividades ndo integrantes nas praticas pedagogicas previstas
nos componentes curriculares, oficinas ou seminarios obrigatdrios do Curso de Graduagdo, desde
que afins a area de formagao geral e profissional do curso.

§ 1° As Atividades Complementares sdo obrigatdrias para todos os (as) estudantes, desde que
previstas no PPC, em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais e regulamento proprio
no ambito do Ifac.

§ 2° A organizacdo e o cumprimento das Atividades Complementares seguird as normas

constantes em regulamento proprio.
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Art. 186 O PPC definird o limite maximo para a carga horaria total das atividades
complementares pelas espécies de atividades conforme regulamento proprio.

Art. 187 As atividades complementares de graduagdo cursadas anteriormente ao ingresso no
curso, em razdo de transferéncia ou reopgao de curso, serdo avaliadas pelos Colegiados de Cursos,

que poderdo computar o total ou parte da carga horaria atribuida pela Instituicdo ou curso de origem.

TITULO XV
DOS ESTUDANTES COM NECESSIDADES ESPECIFICAS

Art. 188 O Ifac garantird aos (as) estudantes com necessidades especificas as condigdes
necessarias a sua integracdo e desenvolvimento educacional, conforme solicitado por legislagio
vigente.

Art. 189 Consideram-se estudantes com necessidades especificas aqueles que tém
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os quais, em
interagdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participagdo plena e efetiva na sociedade em
igualdade de condi¢des com as demais pessoas.

Paragrafo tinico. Para atendimento aos (as) estudantes com necessidades especificas a Dire¢ao
Geral do Campus devera observar as normativas legais, com apoio do NAPNE, do NAES, da COTEP
¢ das Coordenagoes de Curso, realizando as solicitagdes e encaminhamentos necessarios aos setores
competentes da Reitoria.

Art. 190 Os (as) estudantes com necessidades especificas que concorrerdo nas vagas
reservadas deverdo apresentar junto a Coordenacao de Registro Escolar, no ato da matricula, laudo,
expedido pelo profissional correspondente, conforme estabelecido no edital de processo seletivo.

Art. 191 Os (as) estudantes com necessidades especificas receberdo atendimento
especializado pelo Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas — NAPNE do
seu respectivo campus, que atuam conforme resolugdo propria e em parceria com os demais setores

da instituicdo, de acordo com cada necessidade apresentada.

TITULO XVI
DA COLACAO DE GRAU

Art. 192 Estara apto (a) a colacdo de grau o (a) estudante que, matriculado (a) num curso,
integralizar o curriculo pleno previsto no PPC.

§ 1° Caberda a Coordenacdo de Registro Escolar verificar a conclusdo dos componentes
curriculares exigidos para a concessao do grau.

§ 2° Os (0s) formandos (as) deverdo constituir uma comissao de formatura que os representara
perante a Institui¢do.

§ 3° A solenidade de colacdo de grau sera realizada no prazo estabelecido pela Dire¢ao de
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Ensino, Pesquisa e Extens@o em comum acordo com os setores envolvidos.
§ 4° Para fins de cumprimento do disposto no § 1°, cabera a Coordenagdo do Curso manter a
Coordenagdo de Registro Escolar informada e instrumentalizada com o PPC, mediante o seguinte:
I.  Entregar na Coordena¢ao de Registro Escolar a copia do PPC, por ocasido do ingresso

da primeira turma de um curso e sempre que ocorrerem atualizacdes no curriculo;

Il. Entregar na Coordenacdo de Registro Escolar, a matriz curricular executada, a ser
considerada na confecc¢ao dos historicos finais de cada turma concluinte, previamente a formatura

desta.

§ 5° Os procedimentos para a solicitacdo e realizagdo da colacdo de grau e colacdo de grau

especial serdo regidos por regulamentacao propria, comum a todos os campi.

TITULO XVII
DA EMISSAO DE DIPLOMAS

Art. 193 Os diplomas dos cursos de graduagdo serdo emitidos pelo campus, por meio da
Coordenacdo de Registro Escolar.

Art. 194 Os Diplomas serdo emitidos conforme formato e contexto estabelecidos em lei, serdo
assinados, pelo(a) Reitor(a), pelo(a) Diretor(a) Geral do Campus, pelo(a) estudante (a) concluinte e
pelo(a) Coordenador(a) de Registro Escolar.

Paragrafo tnico. A emissdo de diplomas, mencionados no caput desse artigo estdo

regulamentados por meio de Resolugdo especifica.

TITULO XVIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 195 Esta Organizacdo Didatico-Pedagogica podera ser reformulada, quando se fizer
necessario, mediante proposta dos campi, encaminhada a Pro-Reitoria de Ensino, ou da préopria Pro-
Reitoria de Ensino, devidamente justificada.

§ 1° Nao havendo solicitacdo de modificacdo conforme previsto no caput, esta Organizagao
Didatico-Pedagogica devera ser reavaliada a cada dois anos conduzida pela Pro-Reitoria de Ensino.

§ 2° As propostas de reformulagdo desta Organizacdo Didatico-Pedagdgica deverdo ser
analisadas pela comunidade académica e submetidas a aprovacao do Conselho Superior.

Art. 196 Cabera a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo dos campi, em conjunto com seus
setores, promover meios para a leitura e andlise desta ODP, bem como sua ampla divulga¢do no
campus, que sera disponibilizada em local de facil acesso aos interessados.

Art. 197 Os casos ndo previstos neste documento poderdo ser objeto de resolucdes ou
instrugdes normativas especificas publicadas pela Pro-Reitoria de Ensino ou portaria publicada pela
Direcao Geral do Campus, conforme competéncias.

Art. 198 Os casos omissos serdo apreciados e julgados, em primeira instancia, pelo Colegiado
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de Curso e, em segunda instancia pelos setores técnicos responsaveis. Em ultima instancia poderdo
ser apreciados pelo Conselho Superior.

Art. 199 Em caso de modificagdo neste regulamento que alterem significativamente o
itinerario da vida escolar dos (as) estudantes dos cursos em andamento, orientacdes especificas serdo
publicadas pela Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 200 Esta Organizagdo Didatico-Pedagogica entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 201 Revoga-se a Resolucdo n® 162/2013 e demais disposig¢des em contrario.
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